На основу члана 119. став 1. тачка 1) Закона о основама система образовања и васпитања (''Сл. гласник РС'', бр. 88/2017, 27/2018- др. Закон, 10/2019, 27/2018-др.закон и 6/2020), Закона о буџетском систему (''Сл. гласник РС'', бр. 54/2009,73/2010,101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013-исправка, 108/2013, 142/2014, 68/2015 - др. закон, 103/2015, 99/2016, 113/2017, 95/2018, 31/2019, 72/2019 и 149/2020), члана 16. став 7. Уредбе о буџетском рачуноводству (''Сл гласник РС'', бр. 125/2003 и 12/2006 и 27/2020)  и члана 132. став 1. тачка 1) Статута Основне школе „Вук Караџић“ у Сурчину (пречишћени текст, дел.бр.297 од 22.04.2019. године са изменама број 1 дел.бр.1092 од 15.09.2020. године. Школски одбор Основне школе „Вук Караџић“ у Сурчину на 23. седници одржаној дана 25.01.2021.године донео је
ПРАВИЛНИК 
О ОРГАНИЗАЦИЈИ БУЏЕТСКОГ РАЧУНОВОДСТВА 
У ОСНОВНОЈ ШКОЛИ „ВУК КАРАЏИЋ“ 

У СУРЧИНУ
I Опште одредбе
Члан 1.
Правилником о организацији буџетског рачуноводства у Основној школи ''Вук Караџић'' у Сурчину (у даљем тексту: Правилник) ближе се уређује : вођење буџетског рачуноводства, утврђивање одговорности запослених лица у буџетском рачуноводству, рачуноводствене политике, годишње и периодично извештавање, усклађивање пословних књига, попис имовине и обавеза и усаглашавање потраживања и обавеза, закључивање и чување пословних књига, рачуноводствених исправа и финансијских извештаја у Основној школи „Вук Караџић“ (у даљем тексту : буџетски корисник).
II Вођење буџетског рачуновдства
1. Организација и вођење буџетског  рачуноводства
Члан 2.
Буџетско рачуноводство се води по систему двојног књиговодства на прописаним субаналитичким (шестоцифреним) контима , прописаним Правилником о стандардном класификационом оквиру и контном плану за буџетски систем („Сл.гласникРС“бр.16/2016,49/2016,107/2016,46/2017,114/2017,20/2018,36/2018,93/2018,104/2018,14/2019,33/2019,68/2019, 84/2019 и 151/2020). 
Буџетски корисник врши аналитичко рашчлањавање у оквиру прописаних субаналитичких(шестоцифена) конта на субсубаналитичка конта (седмоцифрена и вишецифрена) ради обезбеђивања помоћне књиговодствене евиденције (купаца, добављача и других конта у употреби) складу са потребама. Збирови субсубаналитичких конта морају дати збирове субаналитичких (шестоцифрених) конта.

Члан 3.
Послове буџетског књиговодства обавља дипломирани економиста за финансијско рачуноводствене послове (у даљем тексту:руководилац рачуноводства).
Члан 4.

Послови буџетског рачуноводства обављају се у оквиру јединственог , организационо независног дела (даље: рачуноводствена служба), као организационог дела међусобно повезаних послова и задатака уређених актом о унутрашњој организацији и систематизацији радних места.
Рачуноводственом службом из става 1. овог члана руководи руководилац рачуноводства.

Послове буџетског рачуноводства , поред лица из става 2. овог члана обавља и стручно лице које је непосредно задужено за извршење појединих послова и задатака буџетског рачуноводства: адинистративно-финансијски радник(даље: извршилац рачуноводства), у складу са актом о унутрашњој организацији и систематизацији радних места.

Члан 5.

          Вођење пословних књига, припрему, подношење и објављивање финансијских извештаја корисника буџетских средстава обавља лице које није кажњавано за кривична дела која га чине неподобним за обављање послова из области рачуноводства.

Члан 6.
Буџетско књиговодство организује се тако да се обезбеде подаци на основу којих се: могу утврђивати приходи-примања и расходи-издаци, може омогућити увид у стање и кретање имовине и обавеза, утврђивати резултат пословања, састављање годишњих и тромесечно- периодичних финансијских извештаја, израђивати анализе и информације о пословању и раду и други извештаји по потреби.
2. Основ за вођење буџетског рачуноводства и финансијског извештавања
Члан 7.
Вођење буџетског рачуноводства заснива се на готовинској основи, што значи да се трансакције и остали пословни догађаји евидентирају, односно признају у тренутку када се новчана средтсва приме на рачун буџетског корисника , односно исплате са рачуна буџетског корисника, у складу са међународним рачуноводственим стандардима за јавни сектор, према готовинској основи.

Пословне књиге и евиденције за потребе интерног извештавања могу се водити и према обачунској основи, под условом да се састављање законом утврђених фиансијских извештаја врши на готовинској основи ради консолидације.

Финансијски извештаји припремају се на принципима Међународних рачуноводствених стандарда за јавни сектор.

3. Услови и начин вођења пословних књига и евиденција 
Члан 8.
Пословне књиге буџетског књиговодства се састоје од: дневника и главне књиге и евиденције . 
Дневник је пословна књига у коју се уносе пословне промене по редоследу њиховог настанка, чиме се доприноси очувању потпуности и исправности књижења промета главне књиге.
Главна књига садржи пословне промене систематизоване на прописаним субаналитичим контима, при чему се у оквиру конта пословне промене књиже по редоследу њиховог настанка.

Главна књига мора бити усаглашена са трансакцијама и пословним догађајима у главној књизи трезора и са помоћним књигама и евиденцијама у којима је вршено аналитичко евидентирање купаца, добављача, плата, извршених исплата, остварених прилива и остале аналитичке евиденције.
Главна књига је основа за састављање финансијких извештаја буџетског корисника.
Пословне књиге се воде уредно и ажурно.

Ажурно вођење пословних књига подразумева да се рачуноводствене исправе достављају и књиже у складу са роковима утврђеним чланом 13. овог правилника.

Вођење пословних књига треба да обезбеди хронолошки увид у евидентирање пословних трансакција и дргих догађаја.
Члан 9.
Пословне књиге воде се за период једне буџетске године која је једнака календарској години (даље : пословна година) изузев појединих помоћних књига које се могу водити за период дужи од једне пословне године..
Обавезно је коришћење софтвера који обезбеђује чување података о свим прокњиженим трансакцијама и пословним догађајима, омогућава функционисање система интерних рачуноводствених контрола и онемогућава брисање прокњижених пословних промена.
Пословне књиге отварају се на основу закључног биланса стања претходне пословне године.

Члан 10.
Вођење пословних књига мора бити уредно, ажурно и мора обезбедити увид у хронолошко књижење трансакција и пословних догађаја.
Пословне књиге се воде у електронском облику –програмски софтвер за вођење буџетског рачуноводства треба да обезбеди:
-чување података о свим прокњиженим пословним трансакцијама и другим догађајима;

-немогућност неовлашћене промене прокњижених пословних трансакција;

-немогућност брисања прокњижених пословних трансакција до истека рока предвиђеног за њихово чување у складу са овим правилником.

Када се пословне књиге воде у електронском облику , у складу са ставом 2.овог члана програмски софтвер за вођење буџетског рачуноводства треба да омогући да се, по потреби, пословне књиге, односно поједини делови пословних књига могу одштамапти или приказати на екрану.

Члан 11.
Помоћне књиге су аналитичке евиденције које се воде одвојено за имовину у материјалном облику и исказују се у количинским и новчаним износима.
Помоћне књиге су субаналитиким контима повезане са главном књигом и воде се у циљу обезбеђења аналитичких података , односно додатних информација о предмету за који се пословна књига води.

 Члан 12.

Помоћне књиге из члана 9. овог правилника су:
1.помоћна књига основних средстава; 

2.помоћна књига купаца;

3.помоћна књига добављача;

4.помоћна књига плата;

5.остале помоћне књиге по потреби(благајна готовине итд.)
Евиденције из члана 6. става 1 овог правилника су:

1.евиденција извршених исплата

2.евиденција благајне

3.евиденције остварених прилива
Врсту и формално-материјални садржај помоћних књига и евиденција уређује руководилац рачуноводства у складу са потребама буџетског корисника.
4. Рачуноводствене исправе и рокови књижења
Члан 13.
Под рачуноводственом исправом сматра се писмени доказ о насталој пословној промени и пословном догађају који садржи све податке на основу којих се врши књижење у пословним књигама.
У пословне књиге могу се уносити трансакције и пословни догађаји само на основу валидних рачуноводствених исправа (докумената) из којих се може сазнати основ настале промене.

Рачуноводственом исправом сматра се исправа која се саставља у рачуноводству буџетског корисника , на основу које се врши књижење у пословним књигама .
Члан 14.
Валидном рачуноводственом исправом сматра се и  исправа добијена телекомуникационим путем, у електронском, магнетном или другом облику у ком случају је пошиљалац одговоран да подаци на исправи садрже потпуне , истините и рачунски тачне податке о насталој пословној промени и другом догађају.
Члан 15.
Обележје доступности из члана 14. овог правилника подразумева да је рачуноводствена исправа доступна, односно да се саставља у потребном броју примерака , на месту и у време настанка пословног догађаја.
Члан 16.
Рачуноводствена исправа доставља се на књижење у пословне књиге наредног дана, а најкасније у року од два дана од дана настанка пословног догађаја путем доставне књиге.

Члан 17.
Примљене рачуноводствене исправе из члана 16. овог Правилника књиже се у пословне књиге истог дана, а најкасније наредног дана од дана добијања рачуноводствене исправе.

Члан 18.


За састављање рачуноводствене исправе одговоран је запослени који непосредно учествује у састављању исправе и дужан је да својим потписом на исправи гарантује да је истинита и да верно приказује пословни догађај.
III Утврђивање одговорности запослених лица у буџетском рачуноводству
1. Одговорност органа управљања 

Члан 19.

Орган управљања (у даљем тексту:Школски одбор) усваја  предлог финансијског плана за припрему буџета, у складу са законом.
Школски одбор усваја годишњи финансијски извештај-завршни рачун.

Школски одбор усваја извештај о попису и извештај о пословању буџетског корисника.
2.Одговорност одговорног лица
Члан 20.
Директорбуџетског корисника(у даљем тексту Директор  школе) је  одговоран  за преузимање обавеза, њихову верификацију, издавање налога за плаћање које треба извршити из средстава корисника буџетских средстава и издавање налога за уплату средстава која припадају буџету,  за закониту, наменску, економичну и ефикасну употребу буџетских апропријација.
Директор школе одговоран је за поштовање буџетског календара за подоношење завршног рачуна, према роковима утврђеним законом, истинитости и потпуности садржаја , као и представљања годишњих финансијских извештаја. Такође одлучује о кришћењу средстава утврђених финансијким планом и одговара за одобравање и наменско коришћење додељених средтава , у скаду са законом.
Директор школе одговоран је за поштовање рокова измирења новчаних обавеза у складу са законом којим се регулише плаћање комерцијалних транскација.
2. Одговорност руководиоца службе рачуноводства 

Члан 21.
За припремање финансијских извештаја одговоран је руководилац службе рачуноводства, односно извршилац за рачуноводство у делу својих надлежности и одговорности.


Члан 22.

Руководилац службе рачуноводства одговоран је за вођење пословних књига и припрему, састављање и подношење финасијских извештаја укључујући и:

-састављање и достављање тромесечних, периодичних извештаја о извршењу буџета у прописаним роковима;

-вођење пословних књига;

-вођење пословних књига у електронском облику;

-достављање рачуноводствених исправа и документације на књижење у прописаном року, као и њихово евидентирање у пословним књигама;

-закључење пословних књига у прописаним роковима и чување пословних књига и рачуноводствених исправа на начин и у прописаним роковима;

-усклађивање пословних књига, пописа имовине и обавеза и усаглашавање имовине и обавеза у прописаним роковима.
IV Рачуноводствене политике
Члан 23.
Залихе материјала, резервних делова, алата и ситног инвентара и робе процењују се по набавној вредности коју чине нето фактурна вредност и зависни трошкови набавке.

Члан 24.
Отпис (амортизација) нематеријалних улагања и основних средстава  врши се по стопама амортизације утврђеним Правилником о номенклатури нематеријалних улагања и основних средстава са стопама амортизације(„Сл. лист СРЈ“,бр.17/97 и 24/2000) .
Члан 25.
Непокретности, опрема и остала основна средства у јавној својини, у пословним књигама се евидентирају према набавној вредности умањеној за исправку вредности по основу амортизације.
V Годишње и периодично извештавање
1.Годишње извештавање




Члан 26.
          Буџетски корисник припрема годишњи финансијки извештај за претходну буџетску годину и подноси га Управи за трезор, односно надлежном директном буџетском кориснику најкасније до 28.фебруара наредне године.
          Попуњене образце годишњих финансијских извештаја буџетски корисник доставља Управи за трезор  у писаном, односно електронском облику.

Члан 27.

         Буџетски корисник је у обавези да изради предлог финансијког плана до рока предвиђеног упуством о изради финансијског плана директног корисника у чијој су надлежности. 

         Буџетски корисник је дужан да своје финансијске планове усклади са одобреним апропријацијама у буџету , у року од 45 дана од дана ступања на снагу Закона о буџету.

2.Периодично извештавање
Члан 28.


Буџетски корисник саставља тромесечно периодичне извештаје о извршењу буџета и достављају директном кориснику до 10-ог у месецу, по истеку сваког тромесечја , за потребе планирања и контроле извршења буџета.
Извештај о извршењу буџета из става 1. овог члана доставља се на Образцу 5-Извештај о извршењу буџета .

VI Усклађивање пословних књига, попис имовине и обавеза и усаглашавање потраживања и обавеза
1.Усклађивање пословних књига

Члан 29.


Усклађивање пословних књига подразумева међусобно усклађивање евиденција и стања главне књиге са дневником, као и међусобно усклађивање помоћних књига и евиданција са главном књигом.
Усклађивање пословних књига из става 1.овог члана врши се пре пописа имовине и обавеза и пре припреме годишњих финансијских извештаја.
2. Попис имовине и обавеза
Члан 30.

Попис је поступак усклађивања књиговодственог стања имовине и обавеза са стварним стањем. Врши се у складу са Правилником о начину и роковима вршења пописа имовине и обавеза корисника буџетских средстава Републике Србије и усклађивања књиговодственог стања са стварним стањем („Сл.гласник РС“, број 33/2015 и 101/2018).

Пре пописа имовине и обавеза и припреме за израду годишњег финансијског извештаја - завршног рачуна обавља се усклађивање евиденција и стања главне књиге са дневником, као и аналитичких евиденција са главном књигом .
Члан 31.
Ради усклађивања стања имовине и обавеза у књиговодственој евиденцији са стварним стањем које се утврђује пописом на крају буџетске године врши се попис са стањем на дан 31.12. текуће године.

Изузетно од става 1. овог члана попис књига, филмова, фотоса, архивске грађе и др. врши се сваке пете године.
Члан 32.
Начин и рокови вршења пописа и усклађивања књиговодственог стања са стварним стањем, спроводи се у складу са Уредбом о евиденцији непокретности у јавној својини(„Сл.гласник РС“,број 70/2014, 19/2015, 83/2015 и 13/2017) и Правилником о начину и роковима вршења пописа имовине и обавеза корисника буџетских средстава Републике Србије и усклађивања књиговодственог стања са стварним стањем („Сл.гласник РС“, број 33/2015 и 101/2018) .
3. Усаглашавање потраживања и обавеза
Члан 33.
Усаглашавање стања финансијских пласмана, потраживања и обавеза врши се на дан састављања годишњег финансијског извештаја - завршног рачуна односно 31.12. текуће године.
Члан 34.
Попис ненаплаћених потраживања поверилац је дужан да достави свом дужнику најкасније 25 дана од дана састављања годишњег финансијског извештаја - завршног рачуна (31.12.) на обрасцу ИОС - Извод отворених ставки у два примерка.

Члан 35.
По пријему пописа неизмирених обавеза на обрасцу ИОС - Извод отворених ставки дужник је обавезан да провери своју обавезу и о томе обавести повериоца на овереном примерку обрасца ИОС - Извод отворених ставки у року од пет дана од дана пријема овог обрасца.
Члан 36.


Уколико дужник не изврши обавезу , у року утврђеном у ставу 2.овг члана сматра се да је сагласан на свим ставкама примљеног ИОС Образца.
Члан 37.


Застарела потраживања и обавезе буџетски корисник отписује, уз претходну сагласност Школског одбора.
VII Закључивање и чување пословних књига, рачуноводствених исправа
 и финансијских извештаја
Члан 38.
На крају буџетске године после спроведених евиденција свих трансакција и пословних догађаја и обрачуна врши се закључивање пословних књига, односно у току буџетске године у случају статусних промена, престанка пословања и другим случајевима.

Дневник и главну књигу потписују директор директор буџетског корисника и рачуноводилац рачуноводства.
Пословне књиге које се користе дуже од једне године закључују се по престанку њиховог коришћења.

Пословне књиге закључују се најкасније до рока достављања годишњег финансијског извештаја - завршног рачуна.
Члан 39.
Пословне књиге, рачуноводствене исправе и финансијски извештаји - завршни рачуни чувају се у оригиналу или другом облику архивирања, у складу са законом у просторијама корисника буџетских средстава у роковима утврђеним у члану 17. став 4. Уредбе о буџетском рачуноводству.


Време чувања из става 1. овог члана почиње последњег дана буџетске године на коју се рачуноводствена исправа односи.
Члан 40.
Уништавање пословних књига и рачуноводствених исправа којима је прошао рок чувања врши у складу са прописима који регулишу канцеларијско пословање имаоца јавних овлашћења.
Члан 41.
Руководилац рачуноводства је одговоран за чување пословних књига рачуноводствених исправа и финансијских извештаја - завршних рачуна.
VIII Прелазне и завршне одредбе
Члан 42.

На све што није прописано овим Правилником примењиваће се одредбе прописа о буџетском рачуноводству. 


Овај Правилник мења се и допуњава по поступку по којем је и донет.
Члан 43.
Овај Правилник ступа на снагу осмог дана од дана објављивања на огласној табли школе.
  

             Председник школског одбора

____________________________________








     Гордана Стојић
Овај Правилник објављен је на огласној табли  Школе дана 26.јануара 2021 године.
Ступио је на снагу 03. фебруара 2021. године

Секретар школе,

____________________ 

Снежана Петровић
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